
Glisser Déposer dans l’explorateur de fichier. 

 

Ouvrir l’explorateur de fichier et observer les flèches devant les dossiers : 

Rappel :     >       « dossier fermé » « dossier développé » 

(Vous devez voir ceci, toutes les flèches côté gauche sont dans ce sens    >  sinon cliquer sur la, les flèche(s) dans 

l’autre sens pour obtenir le bon sens sauf la première « Bureau »). 

 

Quand on clique sur le nom d’un dossier on affiche son contenu dans la partie droite de l’écran. 

Cliquer sur « Documents », vous devez voir ceci : 

 

Quand on clique sur la flèche devant un dossier on le développe, on affiche les dossiers qu’il contient. 

 

> 



 

Exercice N° 3 : 

 Sur le bureau créer un dossier « Entreprise » puis créer les dossiers « Factures », « Devis » et « Comptabilité ainsi 

que « 2007 », « 2008 » et « 2009 ». 

Glisser déposer les fichiers dans les bons dossiers puis rassembler tous les dossiers dans le dossier « Entreprise ». 

Ouvrir l’explorateur de fichiers, le dossier « Bureau » étant ouvert, repérer le dossier « Entreprise » (partie droite de 

l’écran) et le faire un glisser dans le dossier « Documents ». 

 

Exercice N° 4 : 

Ouvrir l’explorateur de fichiers et cliquer sur « Documents ».  

Créer 4 dossiers   RAPPORTS- DEVIS- AG - PORTE   dans la partie droite du dossier « Documents » (clic droit sur un 

espace vide, « Nouveau », « Dossier » taper le nom du dossier et valider). Vous devez voir ceci.  

 



 

Cliquer sur « Téléchargements » pour visualiser son contenu et développer « Documents » (clic sur la flèche à gauche 

du dossier). Vous devez obtenir ceci. 

 

Faire un glisser déposer des deux premiers fichiers (RA…) vers RAPPORTS, les 2 suivants vers DEVIS, les deux suivants 

vers AG et les deux derniers vers PORTE 

Le dossier « Téléchargement doit être vide », vous devez retrouver les 8 fichiers dans les 4 dossiers. 

 

 

 


